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浙金院教〔2021〕175 号

浙江金融职业学院
关于做好2022届毕业生毕业设计工作的通知

各二级学院：

毕业设计是学校教育中不可或缺的部分，也是人才培养过

程中重要的环节，既是对学生专业知识学习情况的综合检验，

也是提高学生分析问题和解决问题能力的重要途径。为确保

2022 届毕业生毕业设计工作顺利完成，现将相关事项安排如

下：

一、时间安排

1．2021 年 12 月 15 日前，各专业根据自身特点和要求，

制定毕业设计的目标、形式、质量标准及工作方案，完成学生

选择指导老师及毕业设计选题的审定工作，教师进行初次指

导。

2．2021 年 12 月 28 日至 2022 年 1 月 3 日，各专业组织完

成毕业设计前期基础工作。
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3．2022 年 4 月前，教务处开展毕业设计专项检查。

4．2022 年 5 月 31 日前，完成毕业设计定稿。

5．2022 年 6 月 6 日前完成毕业设计答辩工作。

二、组织与管理

1．各二级学院成立毕业设计工作领导小组，由各二级学

院院长兼任组长；各专业组成工作小组，由专业主任任组长，

负责具体事宜并组织落实。

2．各二级学院、各专业要充分重视完成毕业设计工作，

并根据《浙江金融职业学院毕业设计工作条例》规范、有序地

开展工作。

3．各二级学院毕业设计工作要结合专业特点，围绕专业

核心能力、顶岗实习岗位工作、就业目标进行科学规划和组织

实施，既要增强个性化设计，体现专业特色，又要做到过程规

范有序，内涵丰富深刻。

4．指导教师要及时与学生保持联系和沟通，加强过程指

导与管理，实时掌握学生的写作情况，对学生的选题、资料收

集、写作要求等方面要认真加以指导，切忌选题偏空偏大、观

点不清晰、论述不充分、格式不规范等现象出现，并认真做好

指导记录。

5．各二级学院要以专业为单位，根据《浙江金融职业学

院毕业设计工作条例》的要求认真组织学生毕业设计的交流答

辩工作，并做好全面记录。

6．全校、二级学院、专业和指导教师各层面都要做好资

料的积累、整理和归档工作，保证工作资料的完整性。

三、工作要求

1．毕业生完成毕业设计期间，各专业要利用“毕业综合

实践管理平台”对学生毕业设计进行过程化管理。
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（1）毕业综合实践管理平台网址 http://bysj.zfc.edu.cn,

也可在校网首页点击毕业综合实践图标进入。

（2）教师登录方法：用户名为教师 OA 账户，初始密码为

118@zfc，密码请在登录后立即修改。

（3）学生登录方法：用户名为学生学号，初始密码为学

生身份证号，密码请在登录后立即修改，并尽快完善个人信息。

（4）各指导教师至少与学生交流四次，并及时在毕业综

合实践管理平台的“毕业设计指导记录”中录入指导情况。

2．毕业设计的完成过程应充分体现行业专家对学生的指

导。

3．希望各二级学院根据《浙江金融职业学院毕业设计工

作条例》的要求，结合本学院（专业）实际，及早落实，规范

有序地做好 2022 届毕业生的毕业设计工作。

附件：1.浙江金融职业学院毕业设计工作流程

2.浙江金融职业学院毕业设计撰写规范

浙江金融职业学院

2021 年 11 月 12 日

浙江金融职业学院办公室 2021 年 11 月 12 日印发
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附件 1：

浙江金融职业学院毕业设计工作流程

序

号
内 容 完成部门 时间 备注

1 成立毕业设计工作领导小组 各二级学院

毕业设计

开始前

管理平台上传

2 拟定各专业的毕业设计工作计划 各二级学院 管理平台上传

3
结合学校相关要求，各二级学院自行制

定毕业设计管理文件
各二级学院

各二级学院存档备查，并上传管

理平台供学生下载

4

确定指导教师（校内、校外），单独指

导的教师最多安排15名学生；校内外

合作指导的教师原则上不超过20名学

生；初级职称需配中级及以上的教师协

助指导。

各二级学院 按进度自定 教学秘书在管理平台上指定

5
毕业设计审题、任务书、开题报告（原

则上要求一人一题）

各专业、

各二级学院
按进度自定

学生在管理平台上分模块上传；

过程资料各二级学院存档。

6 毕业设计课题统计表
各二级学院

教务处
4月前 管理平台自动统计

7 毕业设计进度、质量检查
各二级学院

教务处
分阶段

各二级学院分阶段自查，教务处

抽查

8 毕业设计成果审定
各专业指导

教师
按进度自定

9 毕业设计最终成果按二级学院汇总 学生 按进度自定
学生在管理平台上传；成果整理

要求各二级学院自行制定。

10 毕业设计终稿打印 学生 按进度自定

11 毕业设计答辩 各二级学院 6月6日前
各专业自行组织；答辩委员会成

员需在答辩委员会意见上签字

12 毕业设计成绩录入 各二级学院 6月13日前

13 毕业设计工作总结 各二级学院
毕业生离校后

2周内

纸质版上交教务处，电子版通过

管理平台上传

14
校优秀毕业设计推荐汇总表、校优秀毕

业设计（按每专业5%的比例推荐）
各二级学院

毕业生离校后

2周内
在管理平台上上传

15 毕业设计管理过程资料归档 各二级学院
毕业生离校后

2周内

教务处对资料归档情况进行抽

查
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附件 2：

浙江金融职业学院毕业设计撰写规范

一、题目

要求简明扼要，有概括性。黑体，三号，加粗，居中；一般不超过 20 个

字。

二、专业、班级、姓名和指导老师姓名（专业名称要写完整）。宋体，小

四，居中。如：

对杭州地区个人消费贷款业务的调查

金融管理 19（1） XXX 指导老师 XXX

三、内容摘要和关键词。摘要、关键词：摘要应概括研究课题的内容、方

法和观点，以及取得的成果和结论。“内容摘要”一般要求在 300 字以内，而

且不宜分段；“关键词”要求三至五个为宜。“内容摘要”和“关键词”顶格写，

不需要空两格。以上都采用宋体，小四，“内容摘要”和“关键词”这七个字

要求加粗。如：

内容摘要：×××××××××××××××××××××××××××××

×××××××××××××××××××××××××××××××。

关键词：××× ××× ××× ×××

四、正文

正文写作的基本格式

1.正文内容一律采用宋体，小四。

2.正文标题。按以下采用格式：

一、一级标题（宋体，四号，加粗，居中,段前段后 0.5 倍行间

距）

×××××××××××××××××××××××××××××××

××××××××××××××××××××××××××××××。
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（一）二级标题（宋体，小四号，加粗，换行）

×××××××××××××××××××××××××××××××

××××××××××××××××××××××××××××××。

1.三级标题（宋体，小四号，可换行，也可不换行）×××××××××

×××××××××××××××××××××××××××××××××

××。

（1）四级标题（宋体，小四号，一般不换行）×××××××××××

×××××××××××××××。

五、参考文献的具体格式

参考文献（宋体，四号、加粗，居中）

罗列的全部参考文献用宋体，小四号字。

参考文献类型：专著[M]，论文集[C]，报纸文章[N]，期刊文章[J]，学位

论文[D]，报告[R]，标准[S]，专利[P]，论文集中的析出文献[A]

电子文献类型：数据库[DB]，计算机[CP]，电子公告[EB]

电子文献的载体类型：互联网[OL]，光盘[CD]，磁带[MT]，磁盘[DK]

专著、论文集、学位论文、报告

[序号]主要责任者.文献题名[文献类型标识].出版地：出版者，出版年.

起止页码.

[1]肖正德.教学文化变革与重构：教学发展的灵魂[M].上海：华东师范大

学出版社，2016:4.

[2]赵玉洁.沉浸式虚拟交互平台研究与开发[D].北京:北方工业大学，

2018.

期刊文章

[序号]主要责任者.文献题名[J].刊名，年，卷(期).

[3]曲伟杰.道德相对主义[J].伦理学研究，2018（5）.

论文集中的析出文献

[序号]析出文献主要责任者.析出文献题名[A].原文献主要责任者(可选).

原文献题名[C].出版地：出版者，出版年.起止页码.

[4]钟文发.非线性规划在可燃毒物配置中的应用[A].赵炜.运筹学的理论

与应用——中国运筹学会第五届大会论文集[C].西安：西安电子科技大学出版
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社，1996.468.

报纸文章

[序号]主要责任者.文献题名[N].报纸名，出版日期(版次).

[5]鄢一龙.基于复兴实践构建中国学派[N].人民日报，2017-09-24（05）.

电子文献

[文献类型/载体类型标识]：[J/OL]网上期刊、[EB/OL]网上电子公告、

[M/CD]光盘图书、[DB/OL]网上数据库、[DB/MT]磁带数据库

[序号]主要责任者.电子文献题名[电子文献及载体类型标识].电子文献

的出版或获得地址，发表更新日期/引用日期.

[6]国务院.国家职业教育改革实施方案[EB/OL].http://www.gov.cn/zhe

ngce/content/2019-02/13/content5365341.htm,2019-06-15.

六、全文一律采用 1.5 倍行距。没有特别指明，段前段间距为 0。

七、关于图和表的问题。

1.图和表全部要居中。图表内字体格式为宋体、五号、居中。

2.图要在图下面标注序号和名称。如“图 2：试卷质量分析图”（黑体，五号，

加粗，居中）。

3.表要在表的上面标注序号和名称。如“表 3：试卷质量分析表”（黑体，五

号，加粗，居中）。

4.图和表一定要在同页面中完成。

八、正文要有页眉。页眉内容统一为“浙江金融职学院毕业设计”，采用

宋体小五号字居右排写。

九、附件（“附件”两个字中间空两个空格，字体黑体，三号，加粗，居

中；内容字体宋体，小四号）。

对于一些不宜放入正文中、但作为毕业设计、实践不可缺少的组成部分，

或有参考价值的内容，可编入附件中。

十、其他问题

1.封面字体为宋体四号加粗，其他地方除特殊说明外，其余内容一律用宋

体小四号字体。

封面：姓名是两个字的中间空一格，三个字的无须空。例如王 燕或王小

燕。

2.论文设计纸质稿装订顺序：开题报告、任务书、论文正文、指导老师意
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见表、答辩委员会意见表、指导记录、答辩记录、毕业设计自评表。所有纸张

都采用 A4 纸打印。

3.论文正文部分紧跟摘要和关键字，不需要另起一页，一般关键字后空一

行写论文正文。

4.参考文献不需要另起一页，与上面正文空一行即可，若有附录，一般另

起一页。


	1.图和表全部要居中。图表内字体格式为宋体、五号、居中。

